РЪКОВОДСТВО ЗА ПОЛУЧАТЕЛИТЕ НА ФИНАНСИРАНЕ ОТ ФОНД „СОЦИАЛНА ЗАКРИЛА”
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„ПРИДОБИВАНЕ НА ДЪЛГОТРАЙНИ АКТИВИ, ТЕКУЩО ПОДДЪРЖАНЕ НА МАТЕРИАЛНАТА БАЗА И ИЗГРАЖДАНЕ НА НОВА, РЕКОНСТРУКЦИЯ И МОДЕРНИЗАЦИЯ НА СЪЩЕСТВУВАЩА МАТЕРИАЛНА БАЗА ЗА ПРЕДОСТАВЯНЕ НА СОЦИАЛНИ УСЛУГИ“


I. ВЪВЕДЕНИЕ

	Настоящото Ръководство е предназначено за получателите на финансиране от Фонд „Социална закрила“ (ФСЗ) по Компонент 1 „Придобиване на дълготрайни активи, текущо поддържане на материалната база и изграждане на нова, реконструкция и модернизация на съществуващата материална база за предоставяне на социални услуги“ и има за цел да ги улесни при усвояването и отчитането на финансовите средства, като им предостави синтезирана и систематизирана информация относно техните основни задължения и отговорности. 

II. ДОГОВОР ЗА СЪВМЕСТНА ДЕЙНОСТ

1. Общи положения.
Със сключения договор между ФСЗ и Бенефициента се урежда изпълнението на одобрения проект. Бенефициентът се задължава да изпълни проекта при спазване изискванията на договора и представляващите неразделна част от него приложения, да изпълнява всички произтичащи от тях задължения, както и да запази целостта на договора във вида, в който му е връчен.

·  Период на изпълнение на проекта
Периода на изпълнение на проекта се определя в договора, като всички дейности по съответния проект следва да приключат в определения срок. Изпълнението на проекта започва от датата на влизане в сила на договора. Разходите, извършени преди датата на влизане в сила на договора, както и извършени след датата на срока на договора са недопустими и няма да бъдат признати. 
· Информираност и публичност
Бенефициентът e длъжен да информира обществеността за получената финансова подкрепа от ФСЗ по Компонент 1 „Придобиване на дълготрайни активи, текущо поддържане на материалната база и изграждане на нова, реконструкция и модернизация на съществуващата материална база за предоставяне на социални услуги“, като упомене финансовия принос, предоставен от ФСЗ в информацията предоставяна на целевата група по проекта, както и в документи, свързани с изпълнението на проекта, при контакти със средствата за осведомяване – в обяви или публикации, свързани с проекта.
· Право на собственост/ползване на резултатите и закупеното оборудване и обзавеждане
Бенефициентът по проектите за  изграждане на нова, реконструкция и модернизация на съществуващата материална база за предоставяне на социални услуги притежава правото на собственост върху закупеното оборудване и обзавеждане.
· Изменения на Договора 
Договорът и приложенията към него не могат да се променят без съгласието на ФСЗ. Бенефициентът трябва да представи искането си за промени на вниманието на ФСЗ преди предвидената дата на влизане на поправката в сила и при условие, че срокът на договора не е изтекъл. Фондът не е длъжен да одобри всяко искане за промени.
При извършване на промени в договорите се спазват следните основни изисквания: исканията за промени следва да се представят писмено; исканията за промени са в свободен текст и трябва да съдържат добре аргументирана обосновка за необходимостта от същите; исканията за промени задължително се подписват от Бенефициента или от упълномощено от него лице чрез нотариално заверено пълномощно или заповед на кмета на съответната община (когато Бенефициент е община), като към тях се прилага надлежно заверено копие от съответния документ. 
В случай, че Бенефициентът е приложил промени в договора, без да е поискал изменение на същия или е приложил исканата промяна преди сключване на допълнително споразумение или уведомление за разрешение за промяна, Фонда може да не признае разходите, касаещи изменението.
· Удължаване, спиране, извънредни обстоятелства и краен срок на Договора
Бенефициент може да поиска удължаване срока на изпълнение на проекта, при условие, че срокът не излиза извън рамките на съответната календарна година. Искането трябва да бъде придружено от всички обосноваващи го доказателства, необходими за вземане на решение за изменение на договора. Управителният съвет на ФСЗ взема решение за удължаването на срока.
· Допустими разходи
За всеки един договор, за допустими се считат разходите, подробно описани в договора и приложенията към него, и пряко произтичащи от дейностите по проекта. 	Допустими са разходите, които са действително извършени в периода от стартиране изпълнението на дейностите по проекта до изтичане срока на действие на договора.
· Счетоводни отчети и технически и финансови проверки
Бенефициентът трябва да води точна и редовна документация и счетоводни отчети, отразяващи изпълнението на проекта, използвайки подходяща електронна система за документация и двустранно счетоводство. Тези системи могат да са неразделна част от текущата счетоводна система на Бенефициента или допълнение към тази система. 
Бенефициентът отчита отпуснатите му средства с копия от разходооправдателни документи, съгласно приложимите законови норми и Закона за счетоводството, а именно:
· разходите се отчитат на касова основа.
· отчитат се само действително извършени разходи, не е достатъчно разходите да са начислени.
· документите трябва да са изписани ясно на български език.
· документите на чужд език се придружават задължително от заверен превод на български език.
В случай, че са изразходвани по-малко средства от договорените, Бенефициентът възстановява неусвоените средства, когато е извършено авансово финансиране.
В случай, че Бенефициентът е изразходвал повече от договорените средства, превишението е за негова сметка.
Бенефициентът задължително води аналитични сметки в индивидуалния сметкоплан  за отчитането на получените от Фонда средства и тяхното изразходване.
ФСЗ не е регистриран по ДДС.
Отчетните документи (фактура/и, платежно нареждане и справка от счетоводната система/банково извлечение за извършено плащане на цялата сума от Бенефициента към фирмата-изпълнител), които се представят във Фонда, са с включено ДДС.
· Изпълнение на проекта
Проектът се счита за успешно изпълнен при изпълнение на заложените в проектното предложение количествени и качествени показатели. Изпълнението се доказва с представените по проекта разходооправдателни документи, приемно-предавателни протоколи, документи във връзка с дейностите по информиране и публичност, протоколи от извършени проверки и др. Преценката за изпълнението на проекта се извършва от ФСЗ на основание извършена проверка на място и представените от Бенефициента документи.
· Защита на личните данни.
При обработването и съхраняването на документите, съдържащи лични данни доставчикът е длъжен да спазва законовата рамка / Регламент (ЕС) 2016/679 на Европейския парламент и на Съвета от 27 април 2016 година относно защитата на физическите лица във връзка с обработването на лични данни и относно свободното движение на такива данни и Закон за защита на личните данни/.

2. Изпълнение и отчитане на договора за съвместна дейност:
След подписване на договор за съвместна дейност, Бенефициентът определя изпълнител на предвидените дейности, като се задължава да спазва разпоредбите на Закона за обществените поръчки (ЗОП) и подзаконовите нормативни актове по прилагането му. Бенефициентът отговаря за законосъобразността на извършените от него действия, свързани с избор на изпълнител, възлагане и изпълнение на конкретен договор.
След подписване на договор за съвместна дейност за реализиране на проекти, включващи строително-монтажни работи, представители на ФСЗ извършват проверка на място за получаване на разумна увереност за реалното състояние на обекта. В случай, че бъдат установени пропуски или основни дейности, които не са включени, представителите на ФСЗ изготвят мотивирано становище, въз основа на което може да бъде променено одобреното КСС по видове операции в рамките на одобрения бюджет, преди стартиране процеса за избор на изпълнител. Изпълнителният директор на ФСЗ писмено уведомява бенефициента за резултата от извършената проверка на място. 

· Бенефициентът се задължава да:
1. изпълни дейностите при спазване на план-графика към одобреното проектното предложение;
2. не променя предназначението и да не извършва разпоредителни сделки с недвижимия имот, в който се извършват договорените в настоящия договор работи, за срок от три години, който започва да тече от датата на приключване на настоящия договор, както и да го съхранява и опазва;
3. запази функцията, предназначението и собствеността на придобитото оборудване и обзавеждане за срок от три години от срока на приключване на договора;
4. осигури средства за функциониране на дейностите за период от 3 години считано от датата на приключване изпълнението на договора;
5. при реализиране на проекти за строително-монтажни работи да осигури за своя сметка лице, което да изпълнява функциите на инвеститорски контрол за извършваните  дейности, предмет на подписания договор;
6. информира обществеността за получената финансова подкрепа от ФСЗ, като упомене финансовия принос, предоставен от ФСЗ в информацията, предоставяна на целевата група по проекта, както и в документи, свързани с изпълнението на проекта, при контакти със средствата за масово осведомяване – в обяви или публикации, свързани с проекта;
7. отчете дейностите съгласно документи, утвърдени от Управителния съвет на ФСЗ, публикувани на официалния сайт на Фонда, в раздел Документи.

· След приключване на дейностите по проекта, в срока чл. 2, ал. 1 от договора, Бенефициентът писмено уведомява Фонда за готовността му за приемане. Уведомителното писмо се изпраща по електронния обмен или на официалната електронна поща (saf@mlsp.government.bg).
· Приемане на изпълнението на дейностите от ФСЗ е до един месец след срока по чл. 2, ал. 1 от сключения договор.
· След получаване на уведомителното писмо, изпълнителният директор на ФСЗ определя експерти, за приемане на извършените дейности.
· При проверки на място от страна на Фонда, Бенефициентът се задължава да осигури: присъствие на негов представител, достъп до помещения, преглед на документи, удостоверяващи направените разходи в рамките на предоставените финансови средства, както и всякаква друга информация, свързана с изпълнението на проекта и задълженията му по сключения договор.
· Документите, които Бенефициентът представя във ФСЗ за отчитане на извършените дейности се предоставят сканирани, качени на електронен носител и заверени с КЕП на представляващия Бенефициента или упълномощено от него лице.

	Изпълнение и отчитане на дейностите за оборудване/обзавеждане:
1. Окончателен отчет за изпълнението на проекта;
2. Заповед от Бенефициента за определяне на екип за реализиране на проекта;
3. Списък на упълномощените от Бенефициента лица за реализиране на проекта по образец;
4. Документи във връзка с дейностите по информиране и публичност (разпечатки от интернет страници и други електронни публикации; копия от публикации в пресата; снимков материал на рекламни табели и др.);
5. Фактура/и, платежно нареждане и справка от счетоводната система/банково извлечение за извършено плащане от Бенефициента към фирмата-изпълнител;
6. Техническа спецификация;
7. Приемно-предавателен протокол за доставка на оборудването/обзавеждането, съгласно представената техническа спецификация;
8. Протокол за извършен инструктаж и обучение на персонала по образец, когато е приложимо;
9. Протокол за монтаж и пускане в експлоатация на доставеното оборудване/ обзавеждане по образец;
10. Гаранционни карти за доставеното оборудване/обзавеждане.
Представители на ФСЗ извършват проверка на място, приемат извършената работа и подписват Протокол за окончателно приемане на изпълнението на договора за финансиране (Приложение 3а към Обявление за набиране на проектни предложения). Въз основа на това, ФСЗ извършва окончателно плащане по подписания договор.
	
Изпълнение и отчитане на дейностите за СМР:
1. Заповед от Бенефициента за определяне на екип за реализиране на проекта;
2. Списък на упълномощените от Бенефициента лица за реализиране на проекта по образец като лицата в списъка следва да съвпадат с лицата от заповедта;
3. Документи във връзка с дейностите по информиране и публичност (разпечатки от интернет страници и други електронни публикации; копия от публикации в пресата; снимков материал на рекламни табели и др.);
4. Акт за окончателно плащане на СМР по образец;	
5. Подробна количествена сметка по образец;
6. Акт за установяване на всички видове СМР, подлежащи на закриване по образец, освен в случаите, когато е сключен договор за надзор, се прилага копие на актовете изготвени по Приложение №12 към чл. 7, ал. 3, т. 12 (Образец 12) към Наредба №3 от 31 юли 2003 г. за съставяне на актове и протоколи по време на строителството;
7. Сертификати за произход на вложените материали;
При сключен договор за строителен надзор - Копие от всички документи съставени по време на строителство в съответствие с изискванията на Наредба №3 от 31 юли 2003 г. за съставяне на актове и протоколи по време на строителството;
8. Сключен договор за възлагане на СМР с избрания от Бенефициента изпълнител и Количествено-стойностната сметка (КСС) към него.
При проверката на място се подписва Протокол за окончателно приемане на изпълнението на договора за финансиране (Приложение 3б към Обявление за набиране на проектни предложения).

След приемане на дейностите по проекта от комисията, Бенефициентът изпраща във Фонда следните документи:
· Окончателен отчет за изпълнението на проекта;
· Фактура/и, платежно нареждане и справка от счетоводната система/банково извлечение за извършено плащане на цялата сума от Бенефициента към фирмата-изпълнител.

· Размерът на окончателното плащане в полза на Бенефициента се изчислява като стойност, след извършена проверка на място за приемане на всички дейности, подписан протокол за окончателно приемане на изпълнението на договора и приспадане на авансовото плащане.    
· При констатирани пропуски по време на проверката на място, Бенефициентът изпраща липсващите документи на официалната електронна поща на ФСЗ (saf@mlsp.government.bg) с придружително писмо, подписано с квалифициран електронен подпис (КЕП), не по-късно от 7 календарни дни от констатирането им.

· В случаите, когато дейностите, за които са отпуснати безвъзмездните средства, не са изпълнени или са изпълнени по различен от планирания начин, или допустимите разходи, действително извършени от Бенефициента, са в по-малък размер от предвидения на етапа на кандидатстване, или качеството на реализираните дейности/резултати е недостатъчно, размерът на окончателното плащане се намалява пропорционално.

· Бенефициентът възстановява на Фонда преведените средства, когато:
1. представените разходооправдателни документи са неистински или с невярно съдържание;
2. са констатирани несъответствия при проверка на място и/или по документи;
3. при констатирано неизпълнение на посочените задължения, установено при извършване на последваща проверка от страна на ФСЗ, Бенефициентът се задължава в едномесечен срок от датата на проверката да възстанови липсващото оборудване/обзавеждане или неговата парична равностойност;
4. посочените разпоредби не се прилагат, когато Бенефициентът предостави документи, които удостоверяват, че оборудването/обзавеждането е: бракувано по надлежния ред съгласно действащото законодателство, временно изведено от употреба поради ремонт, удостоверен с документи или не се намира на мястото си по други законови основания, както и други извънредни обстоятелства, свързани с форсмажорни ситуации.

· С цел установяване устойчивостта на дейностите/услугите по финансирани от Фонда проекти, Управителният съвет може да вземе решение за извършване на последващи проверки на място.

§. Настоящото ръководство за получателите на финансиране от Фонд „Социална закрила” е прието на заседание на Управителния съвет на 16.12.2025 г.

						      Запознат съм с ръководството:
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