2.ИЗДАВАНЕ НА УДОСТОВЕРЕНИЕ ЗА ТРУДОВ СТАЖ И  УДОСТОВЕРЕНИЕ ЗА ОСИГУРИТЕЛЕН ДОХОД, ВЪЗ ОСНОВА НА ВЕДОМОСТИ, НАМИРАЩИ СЕ В АРХИВА НА МТСП
Правно основание:


Кодекс на труда, Кодекс за социално осигураване
Характеристика

Удостоверение за трудов стаж и осигурителен доход при прекратяване на трудово правоотношение или при поискване.

      - Цел: - предпоставка за издаване на удостоверението е подадено заявление от страна на заинтересованото лице.

- Предмет: - Предоставяне на удостоверения за трудов стаж на лица работили в МТСП или в структури, чийто правоприемник е министерството. 

       - Дефиниция – Съгласно разпоредбата на чл.5, ал.7 от Кодекса за социално осигуряване при прекратяване на трудовото правоотношение осигурителят е длъжен да издава безплатно документи за осигурителен стаж и осигурителен доход в срок от 30 дни от прекратяване на правоотношението, а в случай на поискване от осигуряваното лице или негов представител в 14 - дневен срок от предявяване на искането.

Процедура по извършване на административната услуга

     - Компетентни органи – Министерство на труда и социалната политика за лицата работили в министерството и структури, чийто правоприемник е министерството.

      - Заявител – физическо лице работило в  Министерство на труда и социалната политика  или в структури, чийто правоприемник е министерството.

      - Нормативно установени изисквания, които трябва да бъдат изпълнени, за да бъде издаден съответния административен акт - наличие на първична информация – разплащателни ведомости и трудови договори

     - Необходими документи – заявление с  точни лични данни по образец.

     -  Вътрешен ход на процедурата 

Заявлението се адресира до главния секретар на министерството.

При прекратяване на правоотношението удостоверението се издава в 30 дневен срок от прекратяването. 

При поискване в 14 дневен срок от предявяване на искането.

      - Такси – не  се заплаща такса
      - Резултат от процедурата – Издадените удостоверения за трудов и осигурителен стаж дават възможност на потребителите да  доказват продължителност на трудов стаж и осигурителен доход при наемането им на друга работа или при придобиване право на пенсия и обезщетения.

- Издадените документи нямат давностен срок

- при загубване или унищожаване се предприемат всички описани действия за издаване на нов документ

- липсват правни основания за отнемане на издадените удостоверения

                   - Образци и формуляри – Заявление за издаване на удостоверение по образец
Забележка - услугата се извършва изцяло от администрацията на МТСП- дирекция “ЧРАПИО” , отдел “ЧРОР” и дирекция “ФСДУС” , като форлулярите за заевяване на услугите, можете да получите от Звеното за административно обслужване. 
