АДМИНИСТРАТИВНА УСЛУГА

Разглеждане на заявления за достъп до обществена информация

Правно основание:


Закон за достъп до обществена информация (ЗДОИ) – чл.1;  Вътрешни правила за условията и реда за предоставяне  достъп до обществена информация  от Министерството на труда и социалната политика (вътрешни правила) - утвърдени със Заповед № 497/20.06.2007 г. на Министъра на труда и социалната политика.
Характеристика

.

       - Цел: Предоставяне на информация, гарантираща откритост, достоверност и пълнота, предоставена при еднакви условия за достъп и  защитавайки   правото на информация  и личната информация и гарантиране сигурността на обществото и държавата

        - Дефиниция: - Предоставяне на информация, свързана с обществения живот в Република България и даваща възможност н а гражданите да си съставят собствено мнение относно задължените по закона субекти

Процедура по извършване на административната услуга
          -   Условия и предпоставки за упражняване на правото: – Устно запитване или писмено заявление, в съответствие с разпоредбите на Закона за достъп до обществена информация и Вътрешните правила за  условията и реда за предоставяне  достъп до обществена информация  от Министерството на труда и социалната политика .

        - Необходими документи – Заявление по образец, или друго писмено искане, което съдържа минимално изискваните от ЗДОИ реквизити.

         -  Вътрешен ход на процедурата 

Устните запитвания се приемат от дежурен служител от отдел “Административно обслужване и канцелария” на гише-деловодство на служебния вход на министерството на ул. “Триадица” № 2 и се регистрират в автоматизираната деловодна програма със самостоятелен регистрационен индекс  след съставянето на протокол за приемането им – Приложение № 2 от вътрешните правила.  Устните запитвания по предходната алинея се насочват към дирекцията, която е компетентна да предостави исканата информация.

 На устните запитвания, за които не е съставен протокол по реда на ал.1, след регистрация в деловодната система от служителя, който ги е приел, се отговаря от съответната дирекция, в която е постъпило запитването. 

  За предоставяне на достъп до обществена информация по устно запитване се дължат разходи, в зависимост от формата на предоставяне на достъп и вида на носителя.

 Когато заявителят не получи достъп до искана обществена информация въз основа на устно запитване или счита предоставената му информация за недостатъчна, той може да подаде писмено заявление.

Писмените заявления се подават и регистрират от деловодството в отделен  регистър в автоматизираната деловодна програма със самостоятелен регистрационен индекс  в деня на тяхното постъпване За писмени заявления се считат и заявленията, получени на посочвания в кореспонденцията факс – (02) 988-44-05, по електронен път чрез интернет страницата, рубрика „е-услуги” на адрес www.mlsp.government.bg  или по електронен път,   подписани с електронен подпис на адрес mail@mlsр.government.bg.

За подаване на писмени заявления за достъп до обществена информация (заявления) се предоставя за ползване  и формуляр по образец.

   Формулярите-образци се предоставят на хартиен носител в деловодството на министерството на служебния вход на ул. „Триадица” №2 или се ползват от официалната електронна страница на адрес - www.mlsp.government.bg. 

  Получените заявления по образец или друго писмено искане, се оставят без разглеждане, ако не съдържат данните по чл. 25, ал.1, т. 1, 2 и 4 от ЗДОИ. 

В деня на регистриране писмените заявления за предоставяне на достъп се насочват към главния секретар.

         Главният секретар с резолюция изисква от компетентния директор проверка за наличието на исканата или подобна информация в дирекцията.

 Когато заявлението е постъпило от средствата за масово осведомяване, то се насочва за разглеждане към ръководителя на звеното за връзки с обществеността.  

В случаите, когато исканата информация не е точно и ясно формулирана или е формулирана много общо, съответният директор на дирекция, респ. ръководителят на звеното за връзки с обществеността или на инспектората изготвя писмено уведомление до заявителя, което се връчва от отдел „Административно обслужване и канцелария” лично срещу подпис или с писмо, изпратено по пощата с обратна разписка.

 Ако заявителят не уточни предмета на исканата информация в срок от 30 дни от получаване на писмото за уточняване, заявлението се оставя без разглеждане и се архивира.

Заявленията за достъп до обществена информация се разглеждат в 14 - дневен срок след датата на регистрирането им по реда на глава трета, раздел втори от ЗДОИ.

        Решенията за предоставяне или за отказ за предоставяне на достъп до обществена информация се вземат  от  главния секретар на министерството и по изключение от министъра на труда и социалната политика

        Решенията и придружителните писма до заявителите се изготвят от служители от дирекция „ЧРАПИО”, отдел „Правен”, след  представяне на мотивирано становище от съответната дирекция или звено по чл.12  от правилата.

Екземпляр от решението се връчва на заявителя от отдел „Административно обслужване и канцелария” лично срещу подпис в срок от три дни от вземане на съответното решение  или се изпраща с придружително писмо по пощата с обратна разписка.
Копие от решението за достъп до обществена информация се връчва за изпълнение на съответния директор на дирекция, респ. ръководител на звено,  в която се съхранява исканата информация. 

Директорите  на дирекции, респ. ръководителите на звена, организират предоставянето на исканата информация по реда на чл. 20 и чл.12 от вътрешвите правила.

Решенията на министъра на труда и социалната политика за предоставяне на достъп до обществена информация или за отказа за предоставянето й се обжалват пред Върховния административен съд.
Решенията на главния секретар за предоставяне на достъп до обществена информация или за отказа за предоставянето й се обжалват пред Административен съд – гр.София.
В деня на регистрирането на жалбите, отдел “Административно обслужване и канцелария” ги предоставя срещу подпис на директора на дирекция “ЧРАПИО”, който организира изпращането им заедно с цялата преписка по издаване на обжалването решение по реда и в срока по чл.152, ал.2 и 3 от Адмиинстративнопроцесуалния кодекс.

Достъп до обществена информация се предоставя на заявителя или на друго лице срещу представяне на нотариално заверено пълномощно от заявителя, след заплащане на определените с решението разходи.

Предоставянето на информацията се извършва в приемната, на специално обособено за целта място, на служебния вход, ул.”Триадица” №2 от дежурния деловодител. 

За предоставения достъп се съставя протокол по образец съгласно приложение 4 от вътрешните правила, в два екземпляра и се подписва от заявителя и служителя, предоставящ достъпа. Единият екземпляр от протокола се предава на заявителя, а другият заедно с цялата преписка се предава за съхранение в деловодството на министерството. 

- Такси –  съгласно Заповед № 10/10.01.2001 г. на министъра на финансите:

1. дискета- един брой – 1.20;

2. СД – един брой – 5, 00 лв;

3. електронна поща – 1 МВ – 0,30 лв;

4. разпечатване- една страница /А 4/ - 0.12 лв;

5. ксерокопие – една страница /А 4/  - 0.09 лв;

6. факс – една страница /А 4/  - 0.60 лв;

7. видеодискета – един брой плюс стойността назаписа, изчислена в минута запис – 4.09 + 0.25 лв. на минута;

8. аудиокасета – един брой плюс стойността на записа, изчислена в минута запис – 1.60 + 0.25 на минута;

9. устни справки – за 15 минути – 1.50 лв;

10. писмена справка – една страница /А 4/  - 1.59 лв.
- Резултат от процедурата – 

Съгласно определените срокове с решението за  предоставяне достъп до обществена информация клиентите получават необходимата им информация. 

Правото се упражнява чез: преглед на информация - оригинал или копие, устна справка, копия на хартиен носител, копия на технически носител.
